Informacna povinnost prevadzkovatela

podla €l. 13 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri
spracuvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje smernica
95/46/ES (dalej len ,,Nariadenie” alebo aj len ,,Nariadenie GDPR* alebo aj len ,GDPR”) a v sulade
§ 19 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov (dalej len ,,zdkon”).

Vazena dotknuta osoba,

vtomto dokumente Vas informujeme o spracdvani VasSich osobnych ddajov, najma v sivislosti
s plnenim naSich zakonnych povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a
plnenim s Vami uzatvorenych zmldv, v slvislosti s ochranou nasich opravnenych zaujmov alebo
opravnenych zaujmov tretich stran, ¢i v pripade, ak ste nam na spracuvanie Vasich osobnych udajov
dali suhlas. Dalej Vas informujeme na aky Ucel spracivame Vase osobné udaje, komu ich
poskytujeme, ako idalSie informacie, ktoré vyplyvaju z Nariadenia GDPR a suvisiacich pravnych
predpisov v oblasti osobnych udajov.

Pri spractvani osobnych udajov sa primarne riadime Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spracivani osobnych uUdajov a o volnom pohybe takychto
udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES a tymi ustanoveniami zakona NRSR ¢. 18/2018 7. z.
o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
ktoré sa na nas vztahuju, najma §§ 78 a 79.

Prevadzkovatel ma povinnost, aby tieto informacie boli poskytnuté dotknutej osobe najneskor pri
ziskavani jej osobnych udajov, resp. v dostatocnom casovom predstihu, jasne a zrozumitelne a takym
spbsobom, aby sa s tymito informaciami mohla skuto¢ne oboznamit a porozumela im.

Tento dokument obsahuje vSetky informacie, ktoré sme Vam povinni poskytnut podla ¢lanku 13
GDPR.

PREVADZKOVATEL:

Obchodné meno: Machunka D&R s.r.o.

so sidlom Ruzinovska 40,

821 03 Bratislava — mestska ¢ast Ruzinov

Prevadzka: Brnianska 1719, 911 05 Trencin

ICO: 47 245 786

Zapisany v Obchodnom registri Mestského sudu Bratislava Ill, oddiel: Sro, vlozka ¢. 163354/B

Kontaktné udaje Prevddzkovatela:
Zodpovedna osoba: Rastislav Machunka
Telefénne ¢islo: 0903 803 479

Emailova adresa: ucto@machunka.sk

Prava dotknutych osob:

Aké prava mate ako dotknuta osoba?

V slvislosti so spractvanim Vasich osobnych Udajov mate nasledovné prava:

Prdvo namietat podla &ldnku 21 GDPR:
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Informacna povinnost prevadzkovatela

Mate pravo kedykolvek namietat proti spractivaniu Vasich osobnych Udajov z dévodov tykajucich sa
Vasej konkrétnej situacie. Mbzete namietat spracivanie, ktoré je vykonavané na zaklade ¢lanku 6
ods. 1 pism. e) GDPR (ak je spracuvanie nevyhnutné na splnenie ulohy realizovanej vo verejnom
zdujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevdadzkovatelovi), ¢lanku 6 ods. 1 pism. f) GDPR
(ak je spractivanie nevyhnutné na uéely oprdvnenych zdujmov, ktoré sleduje nasa spoloénost alebo
tretia strana, s vynimkou pripadov, ked’ nad takymito zaujmami prevaZuju zaujmy alebo zdkladné
prdava a slobody dotknutej osoby, ktoré si vyZaduju ochranu osobnych udajov, najmé ak je
dotknutou osobou dieta, vriatane namietania proti profilovaniu zaloZenému na uvedenych
ustanoveniach. V pripade Vasej namietky nesmieme dalej spractivat Vase osobné udaje, pokial
nepreukdzeme nevyhnutné (zavazné) opravnené dévody na spracuvanie, ktoré prevazuju nad Vasimi
zaujmami, pravami a slobodami, alebo doévody na preukazovanie, uplatiovanie alebo obhajovanie
pravnych narokov. Ak sa osobné udaje spracuvaju na ucely priameho marketingu, dotknutd osoba
ma pravo kedykolvek namietat proti spractvaniu osobnych Udajov, ktoré sa jej tyka, na ucely
takéhoto marketingu, vratane profilovania v rozsahu, v akom suvisi s takymto priamym marketingom.
Ak dotknuta osoba namieta voci spractvaniu na ucely priameho marketingu, osobné Udaje sa uz na
také ucely nesmu spracuvat. Ak sa osobné udaje spractvaju na ucely vedeckého alebo historického
vyskumu ¢i na statistické ucely podla ¢lanku 89 ods. 1 GDPR, dotknutd osoba ma pravo namietat
z doévodov tykajucich sa jej konkrétnej situdcie proti spracivaniu osobnych udajov, ktoré sa jej tyka,
s vynimkou pripadov, ked' je spracivanie nevyhnutné na plnenie Ulohy z dévodov verejného zaujmu.

Prdvo odvolat sthlas:

V pripade, Ze spracivame Vase osobné Udaje na zdklade Vasho suhlasu, tento mbzete kedykolvek
odvolat zaslanim e-mailove] spravy na nasu e-mailovu adresu: rastislav@machunka.sk alebo zaslanim
pisomného odvolania na nasu postovu adresu na sidlo spolo¢nosti: Machunka D&R s.r.o., RuZinovska
40, 821 03 Bratislava — mestska ¢ast Ruzinov alebo na postovu adresu nasej prevadzkarne: Machunka
D&R s.r.o., Brnianska 1719, 911 05 Trencin; na obalku, prosim, uvedte ,,GDPR“. Odvolanie suhlasu je
ucinné driom jeho dorucdenia a nema vplyv na zdkonnost spractvania vychadzajlceho zo suhlasu pred
jeho odvolanim. Pri odvolavani Vasho suhlasu je nevyhnutné uviest Vase identifikaéné udaje
a identifikaciu suhlasu, ktory odvolavate.

Pravo na pristup k osobnym udajom a informdcidm podla él. 15 GDPR:
Mate pravo ziskat od nas potvrdenie o tom, ¢i spracivame alebo nespracivame Vase osobné udaje,
ktoré sa Vas tykaju, a ak tomu tak je, mate pravo ziskat pristup k tymto osobnym Udajov. V pripade,
Ze spracuvame Vase osobné Udaje, mate dalSie prava patriace pod pravo na pristup k osobnym
udajom, a to konkrétne:

a) pravo na poskytnutie informécii podla ¢lanku 15 odsek 1 a 2 GDPR;

b) pravo ziskat pristup k spracivanym osobnym tdajom;

c) pravo na poskytnutie kdpie spractvanych osobnych tdajov.

Prdvo na opravu nesprdvnych a/alebo dopinenie neiplnych osobnych tdajov podla él. 16 GDPR:

Ak prevadzkovatel eviduje nesprdvne osobné Udaje o dotknutej osobe, ma dotknuta osoba pravo na
opravu. Zarovenn ma dotknutda osoba pravo na doplnenie neudplnych osobnych Udajov, ato aj
prostrednictvom poskytnutia doplnkového vyhlasenia. Prevadzkovatel vykona opravu, pripadne
doplnenie osobnych Udajov bez zbyto¢ného odkladu po tom, ¢o ho dotknuta osoba poziada.

Prdvo podat staZnost dozornému orgdnu:
V pripade, ak sa domnievate, Ze spracuvanie Vasich osobnych udajov, ktoré sa Vas tyka, je v rozpore
s GDPR, mate pravo podat staznost dozornému organu; dozornym organom v Slovenskej republike je
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Urad na ochranu osobnych udajov Slovenskej republiky so sidlom Hrani¢nd 12, 820 07 Bratislava 27,
Slovenska republika, ICO: 36 064 220, webova stranka https://dataprotection.gov.sk/uoou/;

Vzor navrhu na zacatie konania o ochrane osobnych Udajov najdete na strdnke dradu:
www.dataprotection.gov.sk — Tlaciva a vzory — Vzor navrhu na zacatie konania o ochrane osobnych
Udajov

Navrh na zacatie konania o ochrane osobnych Udajov mozno podat:

- pisomne v listinnej podobe,

- pisomne v elektronickej podobe autorizovany podla osobitného predpisu o
elektronickej podobe vykonu verejnej moci; elektronické podanie bez autorizacie
podla osobitného predpisu o elektronickej podobe vykonu verejnej moci (t. j. bezny
email bez zaru¢eného elektronického podpisu) treba do troch pracovnych dni doplnit v
listinnej podobe,

- osobne na Urade Ustnou formou do zapisnice.

Prdvo na obmedzenie spractivania v pripadoch podla él. 18 GDPR:
Dotknutd osoba ma pravo na to, aby prevddzkovatel obmedzil spractuvanie, pokial ide o jeden
z tychto pripadov:

» dotknutd osoba napadne spravnost osobnych Gdajov, ato pocas obdobia umoZiujuceho
prevadzkovatelovi overit spravnost osobnych udajov;

» spraclvanie je protizdkonné a dotknutd osoba namieta proti vymazaniu osobnych Udajov
a Ziada namiesto toho obmedzenie ich pouzitia;

» prevadzkovatel uZ nepotrebuje osobné Udaje na ucely spracuvania, ale potrebuje ich
dotknutd osoba na preukazanie, uplatfiovanie alebo obhajovanie pravnych narokov;

» dotknutd osoba namietala vocéi spracivaniu podla ¢lanku 21 ods. 1, a to aZ do overenia, Ci
opravnené doévody na strane prevadzkovatela prevazuji nad opravnenymi dévodmi
dotknutej osoby.

Ak sa spracuvanie obmedzilo, takéto osobné Udaje sa s vynimkou uchovdvania spracuvaju len so
suhlasom dotknutej osoby alebo na preukazovanie, uplatfiovanie alebo obhajovanie pravnych
narokov, alebo na ochranu prav inej fyzickej alebo prdvnickej osoby, alebo z dovodov déleZitého
verejného zaujmu Unie alebo ¢lenského $tatu.

Dotknuta osoba, ktord dosiahla obmedzenie spracivania, bude prevadzkovatelom informovana pred
tym, ako bude obmedzenie spracivania zrusené.

Prdvo na vymazanie a zabudnutie za podmienok (z dévodov) podla ¢l. 17 GDPR:

Dotknutd osoba ma tiez pravo dosiahnut u prevadzkovatela a bez zbyto¢ného odkladu vymazanie
osobnych Udajov, ktoré sa jej tykaju, a prevadzkovatel je povinny bez zbytoéného odkladu vymazat
osobné udaje, ak je splneny niektory z tychto dévodov:

a) osobné udaje uzZ nie su potrebné na Ucely, na ktoré sa ziskavali alebo inak spracuvali;

b) dotknutd osoba odvola suhlas, na zaklade ktorého sa spracuvanie vykonava, a ak neexistuje iny
pravny zaklad pre spracuvanie;

c) dotknuta osoba namieta voci spracivaniu osobnych udajov;

d) osobné udaje sa spracuvali nezakonne;

e) osobné Gdaje musia byt vymazané, aby sa splnila zdkonna povinnost podla prava Unie alebo prava
¢lenského Statu, ktorému prevadzkovatel podlieha;

f) osobné Udaje sa ziskavali v suvislosti s ponukou sluZieb informacnej spolo¢nosti osobe mladsej ako
16 rokov.

Dotknutd osoba nebude mat pravo na vymaz osobnych Udajov za predpokladu, Ze je ich spracivanie
potrebné:

a) na uplatnenie prava na slobodu prejavu a na informdcie;
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b) na splnenie zdkonnej povinnosti, ktora si vyzaduje spractvanie podla prava Unie alebo préva
¢lenského Statu, ktorému prevadzkovatel podlieha, alebo na splnenie ulohy realizovanej vo verejnom
zaujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi;

c) z dévodov verejného zaujmu v oblasti verejného zdravia;

d) na ucely archivacie vo verejnom zaujme, na ucely vedeckého alebo historického vyskumu ¢i na
Statistické ucely, pokial je pravdepodobné, Ze pravo na vymaz znemozni alebo zavaznym sp6sobom
stazi dosiahnutie cielov takéhoto spracuvania, alebo

e) na preukazovanie, uplatfiovanie alebo obhajovanie pravnych narokov. Prevadzkovatel vykona
vymaz osobnych udajov dotknutych oséb na zdklade Ziadosti, a to bez zbytocného odkladu po tom,
¢o vyhodnoti, Zze Ziadost dotknutej osoby je dévodna.

Prdvo na prenosnost tdajov za podmienok podla él. 20 GDPR:
Dotknutd osoba ma pravo ziskat osobné u(daje, ktoré sa jej tykaju a ktoré  poskytla
prevadzkovatelovi, v Struktirovanom, bezne pouzivanom a strojovo Citatelnom formate a ma pravo
preniest tieto Udaje dalSiemu prevadzkovatelovi bez toho, aby jej prevadzkovatel, ktorému sa tieto
osobné udaje poskytli, branil, ak:
» sa spracUvanie zakladd na suhlase dotknutej osoby alebo na zdklade zmluvy aak sa
spraclvanie vykondva automatizovanymi prostriedkami.

V pripade, ak si chcete uplatnit niektoré zo svojich prav, moze tak urobit:
= zaslanim pisomnej Ziadosti na nasu e-mailovu adresu rastislav@machunka.sk alebo
= zaslanim pisomnej Ziadosti na adresu sidla nasej spolo¢nosti: Machunka D&R s.r.o., so
sidlom Ruzinovska 40, 821 03 Bratislava — mestska ¢ast RuzZinov; na obalku, prosim, uvedte
,GDPR;
» zaslanim pisomnej Ziadosti na adresu nasej prevadzkarne Machunka D&R s.r.o., Brnianska
1719, 911 05 Trencin; na obdlku, prosim, uvedte ,GDPR”.
Pred vybavenim Ziadosti vykonavame overenie totoznosti dotknutej osoby, ktora podala Ziadost.
V pripade, ak budeme mat opravnené pochybnosti, poZiadame Vas o poskytnutie dodatocnych
informdcii, potrebnych na potvrdenie Vasej totoZnosti, a to z dovodu ochrany Vasich udajov (je nasou
povinnostou chranit Vase Udaje voéi ich poskytnutiu neoprédvnenej osobe). Vybavenie Ziadosti sa
vykona v takej forme, v akej bola podand Vasa Ziadost (listinne, elektronicky, ustne), pokial ste vo
svojej Ziadosti nepoZiadali o iny sposob vybavenia.

V pripade, Ze ste nas poziadali o vykon Vasho prava elektronicky a mame opravnené pochybnosti
o Vadej totoznosti, vybavenie Vasej Ziadosti nevykondme elektronicky, ale listinne - na Vasu adresu
(adresu dotknutej osoby) so sp6sobom dorucenia, Do vlastnych ruk“. Vase Ziadosti o vykon prav
vybavujeme bezplatne, avsak v pripade, ak bude Vasa Ziadost zjavne neopodstatnend alebo
neprimerand, najma pre jej opakujicu sa povahu, sme opravneni Uctovat si primerany poplatok,
ktory zohladriuje administrativne naklady.

Dostupnost informdcii pre dotknuté osoby:

Aktualne znenie tejto Informacnej povinnosti v zmysle ¢l. 13 je dostupné:

(n na nasej webovej stranke www.machunka.sk v sekcii Ochrana osobnych tdajov ,GDPR",

(m a v papierovej podobe je Vam k dispozicii na adrese sidla nasej spolo¢nosti (Machunka D&R
s.r.o., so sidlom RuZinovska 40, 821 03 Bratislava — mestska ¢ast Ruzinov);

(m) a v papierovej podobe je Vam k dispozicii na adrese nasej prevadzkarne (Machunka D&R
s.r.o., Brnianska 1719, 911 05 Trencin).

BlizSie informacie Vam zaroven poskytneme na telefénnom cisle nasej zodpovednej osoby pre GDPR:
Rastislav Machunka, tel. ¢islo: 0903 803 479
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Informdcie, ktoré sme Vdam povinni vzhladom na nase spracuvanie osobnych udajov poskytnut, sa
moéZu menit alebo prestat byt aktudlne a platné. Z tohto dbévodu si vyhradzujeme prdvo kedykolvek
tuto Informacnu povinnost upravit a zmenit v akomkolvek rozsahu. V pripade podstatnych zmien
Vdm zmenu dame vediet v primeranom predstihu vhodnym spésobom.

Ucely spracuvania, pravny zaklad, kategérie prijemcov, doba uchovavania, informécie
o cezhrani¢nom prenose, kategorie dotknutych osob a informacie o automatizovanom rozhodovani
vratane profilovania rozdelené podla jednotlivych informacnych systémov:

EKONOMICKO-UCTOVNA AGENDA
Ucel spractvania osobnych | Vedenie Uctovnictva a plnenie dafiovych povinnosti spoloCnosti.
udajov
Pravny zaklad Plnenie zdkonnych povinnosti podla ¢lanku 6 ods. 1 pism. c)
GDPR (slvisiace pravne predpisy: zdkon NRSR ¢. 431/2002 Z. z.
o Uctovnictve v zneni neskorsSich predpisov, zdkon NRSR ¢.
595/2003 Z. z. o dani z prijmov vzneni neskorsich predpisov,
zdkon NRSR ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsich predpisov, zakon NRSR ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani
(dariovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov a dalSie zakony v oblasti U¢tovnictva
a spravy dani).
Kategorie prijemcov * nasi povereni zamestnanci,
= obchodni partneri,
=  sprostredkovatel: Uctovnik,
= advokat,
= Juditor,
= organy verejnej moci, ak tak ustanovi osobitny
predpis,
vratane ich poverenych zamestnancov.
Lehoty na vymazanie U¢tovna dokumentdcia je uchovavanda 10 rokov v sulade s § 35
osobnych tdajov zdkona NRSR €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve a § 76 zdkona NRSR
¢.222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty.
Kategodrie dotknutych oséb - zékaznici prevadzkovatela,
- dodavatelia, obchodni partneri,
- kontaktné osoby zdkaznikov a dodavatelov,
- konatelia prevadzkovatela,
- zamestnanci prevadzkovatela.
Kategorie osobnych Udajov | - meno, priezvisko, titul,
- adresa trvalého pobytu alebo miesto podnikania,
- datum narodenia,
- telefénne Cislo,
- e-mailova adresa,
- Cislo bankového uctu fyzickej osoby alebo fyzickej osoby —
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podnikatela,

- podpis.
Automatizované rozhodovanie vratanie Neuskuto€riuje sa
profilovania:
Cezhranicny prenos osobnych udajov: Neuskutocriuje sa

PRAVNA AGENDA

Ucel spractvania osobnych
udajov

Preukazovanie, uplatfovanie a obhajovanie pravnych narokov
prevadzkovatela.

Pravny zaklad

Zakon ¢&. 460/1992 zb. Ustava Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon €. 40/1964 Zb. Obdiansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon ¢. 160/2015 Z.z. Civilny sporovy poriadok v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 161/2015 Z.z. Civilny mimosporovy poriadok v zneni
neskorsich predpisov,

Zékon €. 162/2015 Z.z. Spravny sudny poriadok v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon,

Zékon €. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok,

Zakon ¢. 71/1967 Spravny poriadok,

Zakon ¢. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej
¢innosti (Exeku¢ny poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
Zakon ¢. 153/2001 Z. z. o prokuratire v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v platnom zneni,

Zakon ¢. 586/2003 Z.z. o advokacii a o zmene a doplneni zdkona
¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon)
v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov

Kategorie prijemcov

= nasi povereni zamestnanci,

= advokat,

= protistrana (fyzickd osoba, fyzickd osoba -
podnikatel), voci ktorej si prevadzkovatel uplatiiuje
svoje pravne naroky, alebo ktora si uplatfiuje svoje
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pravne naroky voci prevadzkovatelovi, a to
mimosudne, alebo v sudnych, rozhodcovskych,
spravnych, exekuénych, konkurznych a
reStrukturalizacnych konaniach a fyzické osoby
opravnené konat v mene a za tuto protistranu a iné
fyzické osoby zucastnené na konani pri prejednavani
a rozhodovani takého sporu,

= notar,
= exekdtor,
= auditor,

= sudy, orgdny ¢inné v trestnom konani,
= iné organy verejnej moci, ak tak ustanovi osobitny
predpis,

vratane ich poverenych zamestnancov.

Lehoty na vymazanie
osobnych udajov

5 rokov od vecného a finanéného vysporiadania sporu (pri
mimosudnom vysporiadani) a pri sidnom vymdhani naroku 10
rokov od pravoplatného skoncenia sidneho konania, alebo 1 rok
od ukoncenia exekucie.

Kategorie dotknutych osob

protistrana, voci ktorej si uplatiujeme svoje pravne
naroky alebo ktord si uplatfiuje svoje pravne naroky voci
nam,

fyzické osoby opravnené konat v mene a za tuto
protistranu,

fyzické osoby zucastnené na konani pri prejednavani a
rozhodovani sporu,

dlznici,

zamestnanci prevadzkovatela.

Kategdrie osobnych udajov

meno, priezvisko, titul,

$tatna prislusnost,

adresa, bydlisko,

datum narodenia,

¢islo obcianskeho preukazu,

u cudzincov povolenie na pobyt a cislo pasu,
¢islo bankového uctu fyzickej osoby,
telefénne Cislo,

e-mailova adresa.

Automatizované rozhodovanie vratanie Neuskuto€riuje sa

profilovania:

Cezhranicny prenos osobnych tdajov: Neuskutoériuje sa

SPRAVA REGISTRATURY

U&el spractvania osobnych
udajov

Sprava registratury:
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Informacna povinnost prevadzkovatela

a) evidencia zaznamov, ktoré vznikli z ¢innosti prevddzkovatela a
doslych zdznamov;

b) vybavovanie dorucenych elektronickych a listinnych
podani/ziadosti o odpis, vypis, potvrdenie z registratirneho
zaznamu a kdpiu registratirneho zaznamu a osvedcovanie ich
zhody s registratirnym zdznamom;

c) uloZenie registraturnych zdznamov v registratirnom stredisku;
d) vyradovacie konanie;

e) znicenie registratirnych zaznamov.

Pravny zaklad

Plnenie zdkonnej povinnosti podla ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) GDPR
(suvisiace pravne predpisy: zakon NRSR ¢. 395/2002 Z. z. o
archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov)

Kategorie prijemcov

= nasi povereni zamestnanci,
= advokat,

= Juditor,
= organy verejnej moci, ak tak ustanovi osobitny
predpis,

vratane ich poverenych zamestnancov.

Lehoty na vymazanie
osobnych udajov

BeZné osobné udaje a osobitna kategdria osobnych udajov, ktoré
su sucastou registratirnych zaznamov (v zmysle Zikona o
archivoch a registratirach) sa uchovavaju v sulade s lehotami
uvedenymi vtomto dokumente pri jednotlivych dceloch
spracuvania.

10 rokov registratirny dennik, 5 rokov preberacie zoznamy
spisov odovzdanych do registratirneho strediska, 10 rokov
vyradovacie konanie, 5 rokov evidencia obehu registratirnych
zdznamov a spisov, 5 rokov evidencia evidenénych pomdcok
(lehota je pocitana odo dna, ked bol v nich vykonany posledny
zaznam).

Kategodrie dotknutych os6b

- dotknuté osoby, ktoré su sucéastou registratiurnych
zdznamov (dotknuté osoby vramci vsetkych ucelov
spracuvania osobnych udajov vzniknutych
u prevadzkovatela;

- odosielatelia a prijimatelia koreSpondencie.

Kategodrie osobnych udajov

Osobné udaje zo vsetkych ucelov spracuvania vzniknutych u
prevadzkovatela

Automatizované rozhodovanie vratanie Neuskutocriuje sa

profilovania:

Cezhranicny prenos osobnych udajov: Neuskutocfuje sa
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Informacna povinnost prevadzkovatela

KONTAKTNE OSOBY ZAKAZNiKOV (DODAVATELOV)

Ucel spractvania osobnych
udajov

Spracuvanie osobnych udajov kontaktnych os6b zakaznikov
(i dodavatelov), t. j. oséb opravnenych konat v mene, pripadne za
zdkaznikov (dodavatelov) a osobnych udajov zamestnancov
zakaznikov (dodavatelov), ktoré su uvedené vzmluvach so
zakaznikmi (dodavatelmi), v navrhoch takychto zmlav, alebo su
nam poskytnuté na zdklade zmldv alebo navrhov zmliv so
zakaznikmi (dodavatelmi), a to za ucelom platného uzatvorenia
a riadneho plnenia zmluvy so zakaznikmi (doddvatelmi).

Pravny zaklad

Opravneny zaujem v zmysle ¢lanku 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia.
Hlavnym opravnenym zaujmom je zabezpecenie platného
uzatvorenia zmluvy so zakaznikmi (doddvatelmi), t.j. uzatvorenia
zmluvy s osobami opravnenymi konat v mene, alebo za zakaznika
(dodavatela) ajej riadnom plneni a zabezpecenie kontaktov
v ramci obchodnych vztahov, ako aj uplatnenie § 78 od. 3 zakona
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Kategorie prijemcov

- nasi povereni zamestnanci

Lehoty na vymazanie
osobnych udajov

Osobné udaje kontaktnych osdb zakaznikov, ktoré s sucéastou
uctovnej dokumentdcie, 10 rokov v zmysle § 35 zdkona ¢.
431/2002 Z. z. o uctovnictve a § 76 zadkona ¢. 222/2004 Z. z. o
dani z pridanej hodnoty. Osobné udaje kontaktnych os6b
zdkaznikov, spracudvané v suvislosti s poskytovanim sluzZieb sa
uchovavajul0 rokov nasledujucich po roku, v ktorom doslo
k ukonleniu zmluvy so zdkaznikom a vysporiadaniu vsetkych
vecnych a finanénych zavazkov ztakej zmluvy; v ostatnych
pripadoch 5 rokov nasledujucich po roku, v ktorom doslo
k ukonceniu zmluvy so zdkaznikom a vysporiadaniu vsetkych
vecnych a finanénych zavazkov z takej zmluvy; pri neldspesnom
predzmluvnom rokovani po dobu 1 roka od jeho ukoncenia.

Kategorie dotknutych os6b

fyzickA osoba - kontaktnd osoba zakaznika/dodavatela,
zamestnanec zékaznika alebo dodavatela

Kategodrie osobnych udajov

meno, priezvisko, titul,

pracovné, funkéné alebo sluzobné zaradenie,
odborny Utvar,

miesto vykonu prace,

telefénne Cislo,

adresa elektronickej posty na pracovisko,
identifikacné Udaje zamestnavatela.

Automatizované rozhodovanie vratanie Neuskutociiuje sa

profilovania:

Cezhranicny prenos osobnych tdajov: Neuskutocriuje sa
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Informacna povinnost prevadzkovatela

DOKUMENTACIA GDPR

Ucel spractvania osobnych
udajov

vedenie internej agendy spojenej s preukazovanim
splnenia povinnosti na Useku ochrany osobnych udajov
(¢l. 5 odsek 2 GDPR);

agenda prdv dotknutych osOb; ide o spracuvanie
osobnych Udajov na ucely vybavovania prav dotknutych
0s6b uplatnenych podla ¢lankov 15 az 22 GDPR, najma:
prijatia a posudenia Ziadosti o vykon prdva; identifikacie
Ziadajucej osoby o vykon prava; vykonavania nevyhnutne
potrebnych spracovatelskych operacii s osobnymi idajmi
pre vykon prdva dotknutej osoby.

Pravny zaklad

PInenie zdkonnych povinnosti podla ¢lanku 6 ods. 1 pism. c)
GDPR (suvisiace pravne predpisy: GDPR)

Kategorie prijemcov

= nasi povereni zamestnanci,

= prijemcovia, ktorym je prevadzkovatel povinny v
zmysle ¢l. 19 GDPR oznamit opravu/vymazanie
osobnych udajov alebo obmedzenie spracuivania
osobnych udajov,

» organy Statnej spravy, verejnej moci a verejnej spravy
podla prislusnych pravnych predpisov,

» Urad na ochranu osobnych udajov SR a iné organy
verejnej moci, ak tak ustanovi osobitny predpis,

= advokat,

= auditor,
vratane ich poverenych zamestnancov.
Lehoty na vymazanie poverenia a pokyny | 5 rokov  od skoncenia
osobnych Gdajov k spracuvaniu osobnych udajov | pracovného pomeru
a poucenie o mlc¢anlivosti zamestnanca, alebo
obdobného vztahu
zaznamy zo Skoleni GDPR 5 rokov  od skoncenia
pracovného pomeru
zamestnanca, alebo

obdobného vztahu

dokumentdcia bezpecnostného
incidentu, vratane pripadnych
ozndmeni

5 rokov

suhlas o) spracuvanim
osobnych udajov

5 rokov od odvolania suhlasu,

alebo uplynutia doby, na ktoru

bol udeleny

odvolanie suhlasu SO
spracivanim osobnych tudajov

5 rokov od odvolania suhlasu

dokumentdcia preukazujlca

5 rokov od

skoncenia

Telefdnne cislo: 0903 803 479

E-mailova adresa: ucto@machunka.sk

www.machunka.sk

10



Informacna povinnost prevadzkovatela

splnenie informacnej | pracovného pomeru
povinnosti podla 13 a / alebo | zamestnanca alebo
14 GDPR obdobného vztahu

5 rokov  od skoncenia
predzmluvnych rokovani (ak
nedoslo k uzatvoreniu zmluvy)
a v pripade uzatvorenia zmluvy
5 rokov  od skoncenia
zmluvného vztahu s dotknutou
osobou a vysporiadania
vSetkych vecnych a finanénych
zavazkov zo zmluvy

agenda prav dotknutych os6b 5 rokov od vybavenia Ziadosti
dotknutej osoby

Kategorie dotknutych os6b - vietky kategorie dotknutych oséb vramci vSetkych
Ucelov spraclvania osobnych ddajov vzniknutych
u prevadzkovatela

- dotknutd osoba uplatfujica si svoje pravo podla ¢lankov
15 az 22 GDPR

Kategorie osobnych udajov | — titul, meno a priezvisko,

— adresa a druh pobytu,

— kontaktné udaje,

— udaje zprislusného informacného systému, ktorého sa
Ziadost o uplatnenie prav tyka,

— dalSie Udaje nevyhnutné na vybavenie Ziadosti o uplatnenie

prav
Automatizované rozhodovanie vratanie Neuskutoériuje sa
profilovania:
Cezhranicny prenos osobnych udajov: Neuskutoériuje sa

ZMLUVNY VZTAH SO ZAKAZNIKOM, KTORY JE FO

Ucel spractvania osobnych | K spractvaniu osobnych udajov fyzickych oséb dochddza za
ucelom spracovania cenovych ponuk objednavok na tovar alebo

udajov
sluzby, ktoré poskytuje prevadzkovatel v ramci svojej obchodnej
¢innosti. Objednavky mézu mat formu: telefonickd, e-mailovu.
Pravny zaklad Plnenie zmluvy, vratane predzmluvnych vztahov podla ¢lanku 6

ods. 1 pism. b) Nariadenia GDPR. Spracuvanie osobnych udajov
zdkaznika je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou
stranou je dotknuta osoba.
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Informacna povinnost prevadzkovatela

Kategorie prijemcov

= nasi povereni zamestnanci,

= advokat,

= auditor,

= organy Statnej sprdvy, verejnej moci averejnej
spravy podla prislusnych pravnych predpisov,

vratane ich poverenych zamestnancov.

Lehoty na vymazanie
osobnych udajov

10 rokov nasledujucich po roku, v ktorom doslo k ukonceniu
zmluvy so zdkaznikom a vysporiadaniu vSetkych vecnych a
financnych zdvazkov zo zmluvy; pri nedspeSnom predzmluvnom
rokovani po dobu 1 roka od jeho ukonéenia.

Kategorie dotknutych os6b

Fyzicka osoba — zakaznik/klient

Kategorie osobnych udajov

- Titul, meno a priezvisko,

- Adresa trvalého pobytu/prechodného pobytu,
- Telefénne Cislo,

- E-mailovd adresa,

- Podpis.
Automatizované rozhodovanie vratanie Neuskutocriuje sa
profilovania:
Cezhrani¢ny prenos osobnych udajov: Neuskutocnuje sa

VYBAVOVANIE REKLAMACIi

Ugel spractvania osobnych
udajov

Evidovanie uplatnenych reklamacii aich vybavovanie. Plnenie
povinnosti prevadzkovatela v suvislosti s uplatiovanim prav zo
zaruky.

Pravny zaklad

Plnenie zakonnych povinnosti prevadzkovatela vyplyvajicich z
osobitnych pravnych predpisov najma:

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich
predpisov,

Zéakon €. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitela a o zmene zakona
Slovenskej narodnej rady ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov zmluvy uzatvorené vzmysle vysSie
uvedenych pravnych predpisov,

Zakon ¢. 102/2014 Z. z. o ochrane spotrebitela pri predaji tovaru
alebo poskytovani sluZzieb na zaklade zmluvy uzavretej na dialku
alebo zmluvy uzavretej mimo prevadzkovych priestorov
predavajuceho.

Kategorie prijemcov

® nasi povereni zamestnanci,

= advokat,

= auditor,

= organy Statnej sprdvy, verejnej moci averejnej
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Informacna povinnost prevadzkovatela

spravy podla prislusnych pravnych predpisov,
vratane ich poverenych zamestnancov.

Lehoty na vymazanie 5 rokov od vybavenie reklamacie.

osobnych udajov

Kategdrie dotknutych oséb | Fyzicka osoba — zakaznik/klient, ktory uplatnil reklamaciu tovaru

alebo poskytnutej sluzby.

Kategorie osobnych udajov - Titul, meno a priezvisko,

- Podpis,

- Adresa trvalého pobytu/prechodného pobytu,
- Telefénne Cislo,
- E-mailova adresa,

- Cislo bankového uétu.

Automatizované rozhodovanie vratanie
profilovania:

Neuskutocnuje sa

Cezhrani¢ny prenos osobnych udajov:

Neuskutociuje sa
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